Forslag tavlingsbemanning

Under en tavling behovs ett stort antal volontarer. Exakt antal &r lite beroende pa tavlingsform
och forutsattningar. Nedan ar nagra forslag pa bemanning under en tavlingshelg. Ett tips ar att

inte ha for langa arbetspass pa varje station.

Kansli — Ansvar Tavlingsledning

Huvudansvar for hela tavlingen och all bemanning

Extra toner till skrivare
Walkie Talkie och batteri, tidtagarur
Plastfickor parmar, papper, tejp, haftstift och pennor

Skriva ut startlistor till: dorrvakter, anslagstavla, omkladningsrum & reserakningsblanketter

Skriva ut resultatlistor

Information/Vard/Vardinna & Omkladningsrum

Planera valkomstbordet, duka upp ett trevligt bord fredag kvall.

Satta upp resultatlistor, startlistor (ta hjalp av "lapplisor”)

Lador med tavlingsklasser pa att lagga skivor i.

Startlistor for avprickning vid inlamning och utlamning av musik

Sortera cd-skivor i startordning

Gora i ordning och satta upp omkladningsrumsfordelning och tidsschema.
Sopa av och stdda om det behdvs, byta plastsackar

Kontinuerlig pafylining av vatten och plastmuggar till akare och tranare

Sjukvard

Finnas till hands vid isen om nagonting skulle intraffa

Kontrollera att ratt innehall finns i sjukvardsvaskan innan tavling. Sjukvardsvaskan ska
finnas lattillganglig i baset.

Ha kontroll pa var bar och hjartstartare finns i hallen.

Domar & funktionarsansvar

Forbered i god tid s& att allt &r klart ca 45 minuter innan tavlingsstart.

Se till att domarna har fika, dricka mm ute i ishallen och domarrummet

Gora frukostmackor

Varma lunch

Servera lunch till domare och iordningsstalla funktionarsmat

Lagga ner filtar som ska finnas vid beddomningsplatserna. Placera ut eventuella
varmeflaktar, frigolit under fétterna eller annat for att halla domarna varma.



Efter avslutad tavling se till att domarna far och fyller blanketter for reserakning, samt samla
in dem och lamna till tavlingsansvarig eller klubbens kassor.

Ha en person som ar teknisk support till bedémarna vid stjarntavling.

Ga igenom Starcomp med bedomarna innan tavlingarna sa att, om det &r nya bedémare,
kanner sig trygga med systemet.

Speaker & Musikspelare

e Pausmusik/uppvarmningsmusik

e Kontrollera att tidtagarur och Walkie Talkie finns

e Extra CD-spelare

e Speakers tar kontakt med skiljedomaren for att prata om upplagg i god tid innan sitt pass.

e Tatid nar uppvarmning startar och annonsera nér 1 minut kvar av uppvarmning samt nar
uppvarmningstiden ar slut
Folj instruktioner enligt konstakningsforbundets riktlinjer
Musikspelaren far aldrig stoppa musiken under pagaende akning pa eget initiativ. Om
skiljiedomaren beddémer att musiken ska stoppas kommunicerar denne det med speakern.

e Anvand Musikplayer

”Lapplisor”

e Hamta skivor hos avprickaren, lamna i speakerbaset i god tid innan nasta startgrupp

e Hamta skivor i speakerbaset efter avslutad startgrupp och lamna till avprickaren

e Hamta resultatlistor hos kansliet och sétta upp pa anvisad plats i ishallen

e Lamna beddmarprotokoll (stjarntavlingar) till prisutdelare

e Vara prisutdelare behjalplig

Dorrvakt (bas)

Oppna och stanga sargdorren for dkarna

Pricka av pa startlistor att alla ar pa plats — meddela speaker om nagon inte ar pa plats
Ha en extra person som hjélper dorrvakten att se till att alla i kommande startgrupp ar pa
plats i tid. Dorrvakten hinner inte springa och “jag” kare i korridor och omkladningsrum.

Kiss and Cry

Dela ut hederpris och diplom efter avslutat ak — ténk pa att de klasser som har tva program
endast ska ha pris/diplom pa séndagen.
Fyll pa vatten och frukt

Islagare

Vid spolning hamtas ishinkar - Fylla hal i isen. Se till att hinna med hela isen.

Se till att det finns en skrapa till hands om man maste ta upp skrap fran isen.

Folja tavlingen sa att man meddelar vaktmastaren om vi ar tidiga/sena i tidsschema
Ha koll pa spolschemat



Filmare (galler ej stjarntavling)

Filma varje akares ak

Instruktioner finns pa forbundets hemsida, valj lathund for kameraoperator

OBS! Under pagaende tavling far inmatare och videoklippare inte yttra sig angaende
beddmningen. Inmatare eller filmklippare ska meddela TC om hans/hennes barn tavlar
under tiden han/hon utfor sitt uppdrag

Tidtagare (galler ej stjarntavling)

Ta tid pa varje akares ak — ta reda pa att tidtagarur finns
Instruktioner far man av skiljedomaren
Varje tidtagare tar sjalv kontakt med skiljedomaren innan passet

Utsmyckning av ishallen/aterstallning sondag

lordningsstalla/aterstalla "Kiss and Cry”

lordningsstalla/aterstalla domarbaset/podiet

Ta fram prispallen

Ordna varmekallor till domare och speakerbas (tex frigolit under fotterna och/eller
varmeflaktar)

Satta upp valkomstskyltar

Satta upp omkladningsrumsskyltar

Stada i ishallen efter tavlingen

Prisutdelning

e Overlamna resultatlista till speaker
e Hamta priser och dela ut

Stadpatrull

e Stada efter tavlingen
e Stada pa laktaren och byta plastsackar i papperskorgarna

Fika, lotteri, forsaljning

Forsaljning av t.ex. mat, fika, blommor och lotter ar ett satt att skapa trivsel och aktivitet vid
tavlingen som ocksa ger intakter.

e Kontrollera att forséljning av mat, dryck och fika ar tillaten (i vissa ishallar finns caféer med
ensamratt pa att t.ex. salja kaffe)

e Placera fikabord/forsaljningsbord pa en plats som det ar latt att ta sig for publiken och som
inte riskerar att stora de tavlande som varmer upp eller genomfér sina ak.

e Se till att ha vaxelpengar och en skylt som tydligt anger t.ex. swish-nummer till klubben.

e Bemanna forsaljningen med minst tva personer, sa att en kan fylla pa nar saker tar slut,
hamta extra hjalp om det blir ko etc.



Online-resultat & ClubComp, musikfiler, koppla datorer (galler ej stjarntavling)

Fardigstaller databasen innan tavlingen

Lottningen, inmatning, resultat mm

Skriva ut och iordningsstalla domarparmarna

Inmataren sitter bredvid den tekniska kontrollanten (TC) och &ndrar och kompletterar
elementen och matar in avdragen under TC:ns 6verinseende.

e OBS! Under pagaende tavling far inmatare och videoklippare inte yttra sig angaende
bedomningen. Inmatare eller filmklippare ska meddela TC om hans/hennes barn tavlar
under tiden han/hon utfor sitt uppdrag.



